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Wezwanie do zapłaty
Wzór do uzupełnienia. Dotyczy należności, której termin płatności już upłynął. Nie jest pismem sądowym ani
wypowiedzeniem umowy. Usuń instrukcje i uzupełnij wszystkie pola przed podpisaniem.

Miejscowość i data: ........................................................................

Wierzyciel
Imię i nazwisko / nazwa: ................................................................
Adres do korespondencji: ................................................................
Kontakt w sprawie: ........................................................................

Adresat
Imię i nazwisko / nazwa: ................................................................
Adres: .............................................................................................

Żądanie zapłaty
Wzywam do zapłaty kwoty .................... zł pozostałej należności głównej, wynikającej z
............................................................................................
..................................................................................................................
[Wskaż umowę, jej datę, dokument i opis należności].

Pierwotny termin płatności upłynął dnia ............................ .
Kwota pierwotna: .................... zł.
Uwzględnione wpłaty, daty i sposób zaliczenia: .........................................
..................................................................................................................

Proszę o dobrowolną zapłatę pozostałej należności w terminie .................... dni od otrzymania tego pisma na
rachunek:
..................................................................................................................
Odbiorca przelewu: ...................................................................................
Tytuł przelewu: ........................................................................................

Jeżeli kwestionujesz przedstawione rozliczenie lub należność została zapłacona, proszę o kontakt i
przekazanie informacji pozwalających wyjaśnić sprawę. W przypadku braku zapłaty rozważę skierowanie
sprawy na drogę sądową.

Załączniki: ..............................................................................................
Podpis: ....................................................................................................
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Przed wysłaniem
Ten wzór obejmuje należność główną. Jeśli dochodzisz także odsetek, dodaj odrębne wyliczenie wskazujące
rodzaj odsetek, okres, stawkę i kwotę na określony dzień. Nie wpisuj kosztów bez podstawy prawnej.

Kontrola dokumentu
1. Sprawdź podstawę żądania i rzeczywisty termin wymagalności.
2. Uwzględnij wpłaty, aneksy i uzgodnione odroczenia.
3. Wybierz rozsądny dodatkowy termin. Siedem lub czternaście dni nie jest regułą dla wszystkich spraw.
4. Sprawdź dane adresata i numer rachunku.
5. Podpisz pismo, zachowaj kopię oraz dowody wysłania i doręczenia.

Przy pożyczce bez oznaczonego terminu zwrotu art. 723 Kodeksu cywilnego przewiduje sześć tygodni od
wypowiedzenia przez pożyczkodawcę. Nie używaj tego wzoru zamiast wymaganego wypowiedzenia.

Wzór ogólny nie zastępuje indywidualnej oceny prawnej. Przy spornej podstawie, wysokiej kwocie lub piśmie z
sądu skonsultuj dokumenty z prawnikiem. Materiał: Sukcesywny.pl, 16 października 2026 r.


